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INSTITUTTS ERE'TAIRA'ETS AIRIV

Det har i noen tid vert arbeidet med t etablere et sentralarkiv for
institutt ets sekretariat. Dette er blitt s::2rlig på.trengende etterat
antall stillinzer ved instituttets faste administrasjon er økt fra 1
stilling i 1970 til 3 stillinger idag, stillinger som hver for seg er
tillagt me,;-et selvstenclice arbeidsoppgaver. Arbeidet  ed  å  innordne
alle eldre arkivdokumzenter i det ny2 syster.1 er på langt nar avsluttet,
men i det følgende gis en kort oversikt over hovedreglene for det nye
arkivsystem.

Arkivet er ordnet som eh saksariv i følgende 10 hovedgrunper:

0 Organisasjon og administrasjon.
1 Studieplaner, studieveiledning, studentregistrering.
2 Undervisning, obligatoriske kurser og oppgaver.
5 Esaener.
4 Forslminzsprosjekter, forskerutdanning, vitenskapelige

møter, gjester.
5 Budsjett os renskap.
6 Personalsaker.
7 Bygninger, inventar o utstyr.
8 Instituttulikasjoer og reprotjenester.
9 Andre s 2..lcer.

Hver hovedgruppe er inndelt i inntil 10 undergTUnner, som hver er
nummerert med et to-sifret nummer.
Hver underrruppe er videre inndelt i inntil 10 stikkord, som hver er
nummerert med vedkommende undergruppes nummer pluss en desimal.
Omnødvendig kan stikkordene inndeles videre i understik>::ord, rn.w"1ITle-
rert med to desimaler, men dette har hittil ba.re vært nødvendig for
stikkordene i undergruppe 65.

Når  en leser ruppebetenelsene og sti1:kord.ene  må  de sees i sa"':lmen-
heng med oppbygningen av hele arkivsyste  et. Ta f.eks. hoved7,r1].ppe
9 "Andre saker". Den ofatter andre saker enn de andre hovedruppene.
Men underf,Tll.ppe 09, so;n også er kalt "Andre saker", gjelder andre
saker innen hovedgruppe O enn de andre underruppene i hovedgruppe •

Hele systeset av hoved-srupper, undergrupper, stikkord og eventuelle
understikkord kalles arimclielen. Det er et slags "tinglest" dolu-
ment som alle son har  &  sjgre med arliverinen  m8  jenne, og son ikke
må endres uten etter bestete reler. Som en foreløbig regel gjelder
at alle endriner m2 godljennes av instituttselretren. Hove'gruppene
og underzruppene er forsøkt ordnet p'? en systematisk måte, og den.ne
ordningen vil vi stort sett forsøke å beholde. Stikkordene derimot er
ikke så syste  atisk ordnet, og her vil vi ta nye stikkord son det måtte
bli behov for i bruk uten sarlig tanke p2 systenati''en. Dette er en
rent praktisk ordning for :1 slippe  å  forandre numrnereringen av altfor
mange stik'ord i arkivnøJrJ:elen. Selv OD stikkordene under en under-
gruppe ikke er helt syster'1atisk ordnet, sk"Ulle det i:::..1{e gjøre bruken
av arkivnøkkelen særlig  ye vanskelieere.

Arkivet er tenkt  å  skulle omfatte alle de salsdokumenter som behandles
og brukes av personalet i alle instituttets faste administrative stil-
linger, do 1:umenter fra utvalg og enkel tpersone:r som har fått spesielle
oppdrag i forbindelse med .instituttets administrasjon, og andre admi-
nistrative dokumenter som instituttet rc1ottar og som en antar det lan
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være nyttig arivere. Fed saksdokumenter menes i denne forbindelse
ikke bare brev, notater, utredni'1,z-er, møtereferater osv., T'1en ocså
brosjyrer, hefter, katalo,cer,l::ort}:2.rtotek orr lir71cnde tin:;- son brukes
i det administrative arbeidet. Undtatt er laere av try''saker (men
ikke fortenlser over ry'sakene), vitenskapelice arveidsmaner, 0
noen få andre tins som en kan bli enig oTJ.1 holde utenfor arl::ivsystemet.

Saksdokumentene innsettes son reel i mapper med samme maskinskreve
p3s'rift p? ryaen (numer o; stilord) son angitt i arivokkelen.
Innen hver mappe ordnes dokumentene slik at det blir lettest r:mlic- :'l
finne tilbake til den. I de fleste tilfeller vil en 'ronologisl ord-
ning vre natur lie ( os slik at eldste dol:ument blir st/J.,ende "nederst"
i mappen). vis ike alle dolumenter under et stikkord fr plass i en
mappe, må det etableres flere mapper med samme nummer og stikkord.
I noen tilfeller kan det være praktisk å ha en mappe for hvert semester
eller for hvert ar. Hvis do'umenter for en lengre periode sales i en
mappe, bør en ta nste mappe under dette stikkord i bruk ved et års-
skifte. De tidsperioder son mappene dekker angis på ryggen av mappene,
etter nummeret og stikkordet.

Det vil vre endel s2-ksdokunenter som det ikke er praktisk å sette inn
i mapper. S1ledes bør korrespondanse om instituttets publikasjoner
og korrespondanse om gjesteforelesniner, studieopphold og andre besøk
ved instituttet kanskje isteden arkiveres i konvolutter, med en konvo-
lutt for hver adressat.

Flest mulig av arkivdokumentene bor plasseres i hovedarkivet, dvs. i
arkivskapene :p?, roD 1230, og ordnes etter arkimumer. Fhdel "doku-
menter" sor.1 f. eks. tykke kataloer, kortkartotek, B-tape etc. er det
:j_kke hensiktsmessig å plassere i disse arkivskuffene. Da må det plas-
seres henvisninp:-sl::ort under vedkommende arkivummer med opplysning om
hvor disse "dokumenter" er hensatt.

Arkivet vil først og fremst bli brukt av personalet ved instituttets
faste administrasjon. Ehdel arbeidsmapper og andre dokumenter.vil
dette personale ha så hyppig bruk for at det ikke er praktisk d arki-
vere dokumentene i hovedarkivet, men p dette personales respektive
kontorer. Dette må det ·være adgang til, men da skal det plasseres
henvisningskort i hovedarkivet, med opplysning om på hvilke kontorer
materialet er plassert. Det gjelder imidlertid et undtak fra denne
hovedregel, nemlig folende:

Inst ituttsekreteren kan flytte arl-:iVP.:tateriale innen hovedgruppe 6
tlf sitt l:ontor uten å sette henvisningskort i hovedarkivet.
Undervisninrs- or elsamensse!reteren kan flyte arkivateriale innen
hovedgruppene 2 og 3 til sitt kontor uten å sette henvisningskort i
hovedarkivet.
Rens'ans- oz materiellsekretaren lan flytte arkivmateriale innen
hovedgruppene 7 og 8 til sitt kontor uten å sette henvisningskort
i hovedarkivet.

Dette betyr da at hvis en f.eks. leter i hovedarkivet etter et stikk-
ord som finnes i arkivnøkkelens hovedgTUpe 6,  en il:ke finner hverken
mappen med dette stikkord eller noe he:ivisnh.gskort i hovedarkivet, så
skal mappen finnes på insti tuttsekrebrens kontor.

Det bør imidlertid bli praksis at så få mapper som mulig ikke står på
plass i hovedarkivet. Det vil f.eks. sikkert være praktislc at mapper
med budsjettsaker som zjelder innevrende &rs budsjett er plassert
enten hos instituttsekret3ren eller hos regnskaps- o; materiell-
sekretren. en s&snart dette budsjett.ret er avsluttet, bør disse
mappene kunne gå til bake til hovedarivet. De mappene so jernes fra
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hovedarkivet bør dcs=:uten være plassert pel en ordnet mu.te på de kontorer
hvor de oppoevares, sli' at andre enn l2nta'keren i nodsfall kan finne
dem der.

Det m3 vere adang ogs? for andre medlemer av instituttets personale
enn den faste administrasjon til 3 fd utlant dokumenter fra hovedarkivet,
men det m? fastleges spesielle rec-ler for hvorledes slike utlfui skal
skje. Inntil videre bør utlnene bare foregI ved henvendelse til den
faste administrasjons personale.

Det vil formodentlig ocs:1 bli spors::iål om å oppbevare visse onfiden-
sielle dokumenter i hovedar:ivet eller  p  den faste administrasjons
kontorer. Slike do1:.1.unenter nå holdes nedl?i.st, og ,let må gis snesielle
regler for hvem som skal ha adgang til dokumentene.

*
I tillegg til de regulsre arkivmapper som er registrert i arkivokkelen
kan det vre hensiktsmessig at det administrative personale har enkelte
personlL5e arbeidsmapper plassert på s-ine kontorer. Disse mapper kan
inneholde personlige og midlertidige notater, kopier av visse sentrale
og hyppig brukte dokt.r:ienter so:7 er arkivert i de regulre arkivmnapper
i hovedarkivet etc. Cgs1 sli::e personlige arbeidsmapper bør forsynes
med stikkord, helst i samsvar med arkivnøkkelen, nen stikl:ordene kan
gjerne velges et-ter et en:lere system, en kan kanskje velge hovedgruppe-
eller undergruppebetegnelsene i arkivnøkkelen istedenfor de spesifi-
serte stikkord. Det kan også velges helt andre mappebetegnelser. ?or
å skille disse personlige mapper fra de regulære arkivmapper, skal de
personlige mapper også bære påskriften "Arbeidsmappe rom ·...".
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1.

GENERELLE SAKER
Tilgangen pa o; behovet for akademisk arbeidskraft
Den videre utbygging av universiteter og høyskoler

Nasjonale fagseksjoner
Samarbeidet mellom norske universiteter og høyskoler

LOVER OG REGLEMENTER
Lov om Universitetet i Oslo (med reglementer)
Andre lover vedrørende universiteter og høyskoler
Forvaltningsloven og offentlighetsloven
Organisasjonskomit€en av  1967  (Brodalkomit€en)
Valgordning
Faste komiter under kollegiet
Rundskriv fra kollegiet og fra universitetsdirektøren
Semesterordningen
Valg til kollegiet, av rektor m.v.

UNIVERSITETSKATALOGER, BERETNINGERM.V.
Kataloger fra Universitetet i Oslo
Kataloger fra andre læresteder (siste utgave)
Arsberetninger fra Universitetet i Oslo
Årsberetninger fra andre læresteder (siste utgave)
Nytt fra Universitetet i Oslo

SERVICE-AVDELINGERM.V.
Universitetsbiblioteket
Avdelingen for opplysningsvirksomhet
Verne- og helsetjenesten
Driftsavdelingen
Service-senter for universitetsundervisningen
Reprosentralen
Avdelingen for administrativ databehandling

Andre fellestjenester

FAKULTETSSAKF.:R
Fakultetets organisasjon, møteplaner
Motor i fakultetsrd og fakultetsstyre.
Fakultetsmeddelelser
Valg til fakultetsorganer
Fakultetets kopieringstjeneste
Fakuletets EDB-tjeneste
Fakultetets TV-tjeneste
Fakultetets verkstedtjeneste
Vernepliktsutval;et

Saksdokumenter



2.

os
05.0
05.1
05.2
05.3
05.4
05.5
05.6
05.7
05.8
05.9

06
06.0
06.1
06.2
06.3
06.4
06.5
06.6
06.7
06.8
06.9

07
07.0
07.1
07.2
07.3
07.4
07.5
07.6
07.7
07.8
07.9

08
08.0
08.1
08.2
08.3
08.%
08.5
08.6
08.7
08.8
08.9

09
09.0
09.1
09.2
09.3
09.44
09.5
09.6
09.7
09.8
09.9

INSTITUTTETS ORGAN ISASJON OG ADMIN1 STRASJON
Instituttets organisasjon
Valg til instituttorganer
Instituttsekretariatet
Instituttets arkiv ug lager
Instituttbiblioteket
Instituttets regnetjeneste
Fullmakter
Blanketter
Eldre standardbeskjeder, arbeidsrutiner m.v.

MØTER I INSTITUTTETS ADMINISTRATIVE ORGANER
Forvaltningsm¢ter (1946-5%)
Møter i Den sosialøkonomiske seksjon. Saksdokumenter
Referater fra møter i Den sosialøkonomiske seksjon
Saker til behandling i instituttets rd eller styre
Referatsaker
Møter i instituttråd og instituttstyre. Saksdokumenter
Referater fra mter 1 instituttrådet
Referater fra møter i instituttstyret
Mteinnkallinger

INSTITUTTBEREININGER
Bidrag til Universitetets arsberetninger
NAVF's forsknings- og undervisningsstatistikk
Andre beretninger og oversikter over instituttets virksomhet (se ogsl 43.3)
lrsberetninger for Sosialøkonowisk institutt

ANDRE SAKER
Administrasjonsordninger for spesielle fagomrader
Interne adresse- og telefonlister
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GENERELLE SAFR
Videreutdanning for artianere (Ottosenkomitcen)

::,

KONOMISKE STUDIER VED UNIVERSITETET I OSLO
Statsøkonomisk eksamen
Sosialkonomisk embetseksamen.
Sosialøkonorr,.isk embetseksamen.
Søknader om dispensasjoner fra
eksamen
:Magistergraden i samfunnsøkonomi og
Sosial¢konoæi grunnfag og mellomfag
Diverse studieplankomiteer

3.

Studieordningen av 1936
Studieordningen av 1960
studieplanen for sosialøkonomisk embets-

sosialøkonomi støttefag
i Oslo

Etterutdanning i økonomiske fag (se også 14.3)

ANDRE STUDIER VED mHVERSITETET I OSLO
SV-faultetets studiehandbok
Samfunnsvitenskapelig embetseksamen
Diverse samfunnsfag
Det historisk-filosofiske fakultet
Det matematisk-naturvitenskapelige fakultet
Industriseminaret
Miljøfagseminaret
Pedagogisk seminar

- 5-  «· v {yo.tet 'it
Diverse studier ved Universitetet i Oslo

STUDIER VED ANDRE UNIVERSITETER OG HØYSKOLER
Universitetet i Bergen
Universitetet i Trondheim
Universitetet i Troms6
Norges Handelshøyskole
Distriktshøgskolene
Nordiske universiteter og høyskoler

ANNEN OPPLÆRING, ETTERUTDANNING
Skoleverket
Norges komunal- og sosialskole
Statsautoriserte revisorer
Etterutdanning og voksenopplæring
Halvirseiningar
Universitetssirkler

Annen opplæring

(se
0

egsa 11. 8)
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19
19.0
19.1
19.2
19.3
19.4
19.5
19.6
19.7
19.8
19.9

VURDERING AV U'TDANNELSE
Sknader om fritakelse fra obligatoriske kurser og eksamensprover ved
sosialkonomisk embetseks amen
Vurdering av spifrsm}let om godkjenning av eksamener avlagt utenfor
universiteter og h¢yskoler
Undervisningskompetanse i skolen
Vurdering av utdannelse. Spesielle saker
Retningslinjer for godkjenning av eksamener

STUDIEVEILEDNING
Studieveiledningskomiteen av 1970
Bulletin fra SV-fakultetets studieveileder
Studieveiledning. Korrespondanse med studenter
Orienterinser for utenlandske studenter oz forskere
Studenth1ndbøker o.l.
Kontaktutvalget for studieveiledning
Ny på Sos.øk.
Ansvarshavende for de enkelte fag

STUDENTREGISTRERING
Regler og arbeidsrutiner for studentregistrering
Instituttets studentregister (kartotek)
Instituttets studentstatistikk
Informasjon fra Studentregisteret
Diverse studentstatistikk
ADB-avdelingens ":Blåbok"

ADGANGSREGULERING M.V.
Spørsmål om adgang til immatrikulering uten examen artium
Opptakssentral for postgymnasiale utdanningsinstitusjoner
Adgangsreguiering ved SV-fakultetet
Fagpåmelding ved SV-fakultetet

ANDRE SAKER
Statens lanekasse for utdanning
:Behovet for sosi2.løkonc:oer
Studietidens lengde
Utenlandske studenters stilling ved Universiteteti Oslo
Arbeidsmulighe_tene for samfunnsvitere
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Undervisnirg, obligatoriskc kurser og gaver s.

GENERELLE SAKER
Regler g arbeidsrutiner for sekretærarbeid med undervisning,
obligatoriske kurser og oppgaver
Opphavsretten til hovedfagsavhandlinger m.v.
Studenter som hjelpe- og timelærere

UNDERVISNINGSLEDERENS NOTATER

DEN SEHESTERVISE UNDERVISNING
Undervisning (en mappe for hvert semester)
Hjelpelærere og vikarordninger
Omberamming og avlysing av undervisning
Semesteroppgaver
Kollokviegrupper i matematikk
Tegningslister for seminargrupper
Gjennomgåelse av semesteroppgaver

OBLIGATORISKE KURSER OG OPPGAVER VED STUDIEORDNINGEN AV 1936
De statistiske øvelser
bkonoetrisk seminar
Forslag til selvvalgt pensum
Resy€er av konoetriske oppgaver
Protokoll for økonometriske oppgaver og selvvalgt pensum
Kopi av attester for selvvalgt seminaroppgave

KURS I REGNSKAPSVESENOG KURS I MASKINEGNING
Protokoll for kurs i regnskapsvesen og dokumentlære
Kurs i regnskapsvesen og dokumentlære. Kontrollister etc.
Kurs i bordmaskinregning. Ordningen med gruppeundervisning
Protokoll for kurs i bordmaskinregnir.g. Ordningen med gruppeundervisning
Kurs i bordmaskinregning. Ordningen med oppgavebesvarelser
Protokoll for kurs i bordmaskinregning. Ordningen med oppgavebesvarelser
EDE-kurs
Protokoll for EDB-kurset
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27,7
21,8
27,9

28
28,0
28,1
28,2
28,3
28.,%
28,5
28,6
28,7
28,8
28,9

29
29,0
29.1
29,2
29.3
29.4%
29.5
29.6
29,7
29.8
29.9

KURS I STAT I STIKK
Øvelseskurs i teoretisk statistikk
Protokoll for øvelseskurs i teoretisk statistikk
Kurs i anvendt stdtistikk
Protokoll for kurs i anvendt statistikk

KURS I VALGFRIE FAG
Forslag til selvvalgt pensum i valgfaget økonometriske metoder
Kurs i valgfaget økonometriske metoder
Protokoll for valgfaget økonometriske metoder
Kopi av attester for kurset i valgfaget økonometriske metoder
Forslag til selvvalgt pensum i valgfaget bedriftsøkonomi
Kurs i valgfaget bedriftsøkonomi
Protokoll for valgfaget bedriftsøkonomi

SPESIALOPPGAVEN
Reglement for spesialoppgaven
Protokoll for spesialoppgaven
Kopi av attester for spesialoppgaven
Korrespondanse i forbindelse med spesialoppgaven
Diverse angående spesialoppgaven a·, ·[5le>jq ?-

[5e 29,2 ]

DJVERSE UNDERVISNINGSSAKER
Undervisningslokalene
Undervisningsstatistikk
Korrespondanse angående undervisningen
Klager over undervisningen
Seminar i anvendt konomi I, avd,

ANDRE SAKER
Undervisning for utenlandske studenter
Ettermiddagsundervisning for deltidsstudenter
Tilskudd til studenters arbeid med selvvalgte oppgaver
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30 GENERELLE SAKER
30.0 Regler og arbeidsrutiner for sekretærarbeidetmed eksamener
30.1  Arbeidsfordeling for lærere ved eksamen
30.2  Utregning av arbeidsfordelingen ved eksamen
30.3 Regler om adgangen til å avbryte eksamen og til å kontinuere

30.4%
30.5
30.6
30.7
30.8
30.9

31 EKF-NOTATER
31.0
31.1
31.2
31.3
31.4
31.5
31.6
31.7
31.8
31.9

32
32.0
32.1
32.2
32.3
32.4
32.5
32.6
32.7
32.8
32.9

33
33.0
33.1
33.2
33.3
33.4%
33.5
33.6
33.7
33.8
33.9

34
34%.0
34.1
34.2
34.3
34.4
34.5
344.6
3.7
344.8
34.9

ORGANISERING AV EKSAHEN
Oppnevning av sensorer for sosialøkonomisk embetseksamen
Eksamen (en mappe for hvert semester)
Diverse korrespondanse angående eksamen
Hjelpemidler ved eksamen
Masker for eksamensprotokollene
Plakater "Ikke forstyrr"

KARAKT°ERBEREGNINGOG KARAKTERLISTER
EDB-program for karakterberegning og utskrift  av karakterlister
EDB-tape for do.
Karakterlister

EKSAMENSOPPGAVER
Eksamensoppgaver ordnet etter semester
Eksamensoppgaver ordnet etter fag
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36.0
36.1
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36.4
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38
38.0
38.1
38.2
38.3
38.4
38.5
38.6
38.7
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39
39.0
39.1
39.2
39.3
39.4
39.5
39.6
39.7
39.8
39.9

EKSAMENS STATLST IKK M.V.
Ek samensstatistikk
Karakterer ved enbetseks2men f.0.m. vren 1967
Forberedende prøve i matematikk. Karakterlisterrn.v.
Studioresultat for de med karakteren 4 i matematikk

MAGISTERGRADEN
Oppnevning av sensorer for magistergradsprøven
Magistergraden. De enkelte kandidater

KLAGER VEDRØRENDEEKSA.HEN
Forvaltningslovens anvendelsepå universitetets eksamener
Forskrifter om begrunnelse og klage ved eksamen
Klager over sensurvedtak
Andre klager vedrørende eksamen
s ?>l! p Ka,&5 ««.

ANDRE SAKER
Oppnevning av sensorer ved andre læresteder
Eksamenslokaler
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40
40.0
40.1
40.2
40.3
40.4
40.5
40.6
40.7
40.8
40.9

41
41.0
41.1
41.2
41.3
41.4
41.5
41.6
41.7
41.8
41.9

42
42.0
42.1
2.2
42.3
42.4
42.5
42.6
42.7
42.8
42.9

43
43.0
43.1
43.2
43.3
43.4
43.5
43.6
43.7
43.8
43.9

44
44.0
44.1
44.2
444.3
44.4
44.5
44.6
44.7
44.8
44.9

or:nirgcoajckt, fcvcrutda»wins, vitcnskpclige mwtor, gjester 9.

CENERELLE SAKER
Samfunnsforc'ores adang til ofentlie arkiver etc.
Kontraktforskning ved universiteter og hgskoler

INSTITUTTETS FORSKNINGSPROSJEKTER
Rockefeller-prosjekter. Prosjektbeskrivelser og beretninger (se ogs 58.3)
NAVF-prosjekter. Prosjektbeskrivelser og beretninger (se ogs& 58.1-58.2)
Andre forskningsprosjekter. Prosjektbeskrivelser og beretninger

UTREDNINGER OH FORSKJELLIGE EKSTERNE FORSKNINGSPROSJEKTER

OVERSIKTER OVER FORSKi'JI:.\GSPROSJEKTER
Oversikter over SV-fakultetets forskningsprosjekter
Oversikter over instituttets forskningsprosjekter
Oversikter over forskningsprosjeiter innen forskjellige fagomrder
Forespdrsle om instituttets forskning og forskere (se også 07.2)

VITENSKAPELIGE PRISER
Universitetets prisoppgaver
Nobelprisen i Økonomisk vitenskap
A/S Norsk Varelrigsforsi'rings Fond's prisbelonnin; for yre vitenslapsmenn
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45
45.0
45.1
5.2
45.3
45.4
45.5
45.6
45.7
45.8
45.9

46
46.0
46.1
46.2
46.3
6.%
46.5
46.6
46.7
46.8
46.9

47
47.0
47.1
47.2
47.3
47.4
47.5
47.6
47.7
47.8
47.9

48
48.0
48.1
48.2
48.3
48 .44
48.5
48.6
48.7
48.8
48.9

49
49.0
49.1
49.2
49.3
49.44
49.5
49.6
49.7
49.6
49.9

FORSKERUTDANN I NG, AKADEMISKE GRADER
Organisering av forskerutdanninzen
Nordiske tiltak for forskerutdanning
Instituttets lørdagsseminar
Reglement for doktorgraden og lisensiatgraden
Doktorgraden. De enkelte kandidater
Lisensiatgrudcn. De enkelte kandidater
Akademiske grader ved andre institusjoner
Æresdoktorer

VITENSKAPELIGE l'iØTER OG REISER, KULTURAVTALERM.V.
Konferanser for yngre nordiske sosialøkonomer
Econometric Society-m¢te i Oslo 1973
Andre vitenskapelige møter m.v.
Vitenskapelige reiser
Kulturavtaler, Fulbrightprograrnmet m.v.
Gjesteforelesninger og undervisning ved eksterne institusjoner

STUDIEOPPHOLD OG BESØK VED INSTITUTTET
Regler og arbeidsrutiner for sekretærarbeidet med gjesteforelesninger
Planlagte gjesteforelesninger
Faste korrespondanseformularer m.v.
Planlagte sudieopphold og bes@k
Korrespondanse om studieoppholdog besøk ved instituttet
Gjestebok
NORAD-stipendier m.v.
iwtt· . .»dsbe 5rats p«ja16

DIVERSE STIPEND IEORDNINGER
Adjunktstip2ndier - universitetsstipendiater
Statsstipendier
Diverse universitetsstipendier

ANDRE SAKER

Andre saker
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so
50.0
50.1
50.2
50.3
50.4
50.5
50.6
50.7
50.8
50.9

l ÅRLIGE BUDSJETTER OG REGNSKAPER, RAMMEPLANER
51,0 Universitetets budsjettforslag
1,1

51.2 Budsjett og regnskap (en mappe for hvert budsjettår)
51.3 Rammeplaner
51.4 Fakultetskoiteen av 1969 til utredning av utbyggingsplaner for de sam-

funnsvitenskapelige fag
51.5 Utbyggingsplaner for Sosialøkonomisk institutt
1.6 Kontorsjefens årlige budsjettnotater

51.7 Disposisjonsplaner og regnskapsoversikter (Sos.øk. inst.)
51.8
51.9

52
52.0
52.1
52,2
52.3
52,4
52.5
52.6
52,7
52,8
52,9

53
53.0
53,1
53.2
53.3
53.4%
53.5
53.6
53.7
53.8
53,9

54
54.0
54,1
54.2
54,3
54.4
54.5
54.6
54.7
54.8
54.9

DuduJ elt cg vegnskp 11.

CENERELLE SAKER
Budsjettsaker. Generelle bestemmelser
Budsjettsaker. Fordelingsprinsipper
Budsjett- og regnskapsordningen ved Universitetet i Oslo
U"J,·\I"<:_• rltb Y«fp  ... , l..T(;, U-'/'s4<J6'-t-
-;}.,  ('1" fH <:½$JIM'-IJ'7 t.v /ø4'je ,f.f.,/J

DE ENKELTE BUDSJETTPOSTER
Budsjettpost 1 - Faste stillinger
Budsjettpost 1 - Hjelpelærere (og vikarordninger)
Budsjettpost l - Gjesteforelesere
Bu<isjettpost10 - Inventar P1 1<øri1(r(t-tk;l1i°k 1-.1skyt-
Eudsjettpost 11 - Inventar og utstyr til nybygg
Budsjettpost 12 - Vitenskapelig utstyr og undervisningsmateriell
Budsjettpost 20 - Annuum
Budsjettpost 20 - Ekskursjoner og studentseminarer
Budsjettpost 70 Vitenskapelige og faglige reiser

MT\TISNINGSREGNSKAP
Regler og arbeidsrutiner for anvisningsregnskapet
Bestillingskopier, følgesedler for mottatte varer
Ikke anviste fakturaer
Anvisningsprotokoller
Anvisningsbilag
Kontoutdrag

Anvisningsprotokoller for fondsfinansierte prosjekter
LØnningsprotokoller for fondsfinansierte prosjekter

HANDKASSE- OG TELEFOl'iREG}1SKAPET
Regler og arbeidsrutiner for håndkasse- og telefonregnskapet
H}ndkasseprotokoller
Håndkassebilag (oppbevares 1 5 år)
Telefoncppgjørsprotokoll
Diverse papirer vedrørende telefonoppgjøret
Journal for fjernvalgtelefonering
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55
55.0
55.1
55.2
55.3
55.4
55.5
55.6
55.7
55.8
55.9

56
56.0
56.1
56.2
56.3

56.4%
56.5
56.6
56.7
56.8
56.9

57
57.0
57.1
57.2
57.3
57.4
57.5
57.6
57.7
57.8
57.9

LNNSGULATIV OG I!OXORARSAT SER
Lnu s reg ulativ og l9nnsbestenumelser
Undervisnings- og sensorhonorarer
Lnnsindeks
Godtgjørelse for studenttillitsmenn
Utredning om Lønnsplaner i staten
Lønnsplaner, Samlemappe

HJELPELÆRERE, EKSTRA KONTORHJELP OG OVERTIDSARBEID
Regler og arbeidsrutiner vedrørende lønnsutbetaling til hjelpelærere
Lønnsutbetaling til hjelpelærere
Skattedata
Regler og arbeidsrutiner vedrørende lønnsutbetaling til ekstra kontorhjelp
og overtidsgodtgjørelse
Regnskapsprotokoll for disponible kontorstillingsgasjer
Regnskapsbilag vedrørende disponible kontorstillingsgasjer
Månedslister for overtidsarbeid og fravær. (En mappe for hver stilling)

UNIVERSITETETS FONDS OG LEGATER
Boskifte av legatmidler
Den norske Creditbanks fond
Christiania Bank og Kreditkasses legat
Professor Wilhelm Keilhau's minnefond
Mantheys legat

58 ANDRE FONDS, FORSKNINGSRÅD ETC.
58.0 Norges almenvitenskapelige forskningsråd
58.1 Instituttets NAVF-prosjekter (se også 41.1)
58.2 Professor Frisch's NAVF-prosjekter etter 1965 -(se ogs& 41.1)
58.3 Instituttets Rockefeller-prosjekter (se også 41.0)
58.4 Fondet for markeds- og distribusjonsforskning
58.5 Norges Varekrigsforsikrings fond m.v.
58.6 Norges Banks fond til økonomisk forskning
58.7 NORAD
58.8
58.9

59 ANDRE SAKER
59.0 Fakultet enes resursundersokelser
59.1 Ofordeling av lonnsresurser til sarlig vanskeligstilte runnenheter
59.2 stern finansiering av stillinger 1myttct til Universitetet i Oslo
59.3 Universitetsregnsiap og nasjonalregnckap
59.4
59.5
59.6
59.7
59.8
59,9
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60
60.0
60.1
60.2
60.3
60.4
60.5
60.6
60.7
60.8
60.9

61
61.0
61.1
61.2
61.3
61.4
61.5
61.6
61.7
61.8
61.9

62
62.o
62.1
62.2
62.3
62.4
62.5
62.6
62. 7 ·
62.8
62.9

63
63.0
63.1

(
f 63.2

63.3
63.4
63.5
63.6
63.7
63.8
63.9

64
64.0
64.1
64.2
64.3
64.4
64.S
644%.6
64.7
64.8
64.9

Personal;aker 13.

GENER!ELLE SAKER
Statens personal hndbok
Stillingsstrukturen ved universitetet
Arbeidssituasjonen for det vitenskapelige personalet ved Universitetet i Oslo
Likestillingssalen

)st h6- esore4s}4k»dlk4@ .N,

ANSETTELSESP£GLER
Regler for ansettelser i professorater og dosenturer
Regler for opprykk til førstestillinger
Regler for ansettelser i mellomgruppestillinger
Regler for ansettelser i rekrutteringsstillinger
Regler for ansettelser i ikke-vitenskapelige stillinger
Kunngjøring av ledige stillinger. Samlemappe

Familieansettelser

Ansettelser. Samlemappe

ARBEIDSVILKAR, STILLINGSINSTRUKSER M. V.
Det vitenskapelige personales arbeidsplikter
Stillingsinstrukser for vitenskapelige stillinger
Standardbeskjeder for vitenskapelig personale
Kontorpersonalets arbeidsplikter og arbeidsfordeling
Stillingsinstrukser for administrative stillinger og kontorstillinger
Standardbestjeder for kontorpersonalet
Kontorstillingskomit€ens instilling

INSTITUTTETS FASTE STILLINGER (en mappe for hver stilling)
Professorater
Dosenturer

?<,5e5'>st.Jk,g
· · } had »$5sst!lee

0

Universitetsstipendiatstillinger
Vitenskapelige assistentstillinger
Administrative stillinger
Kontorstill ing er
Oversikt over stillinger og ansatte

ANDRE VITENSKAPELICE STILLINGER
Professorat ned fri fagkrets
Vikarstilling i distribusjonskonomi
Stipendi3tstilling i samvirkeøkononi
Vitenskapelige stillinger l9nnet av fondsmidler
Professorat i arbeidslære

Forespørsler om eventuQlle ledige vitenskapelige stillinger
Andre vitenskapelige stillinger
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65
65.0
65.1
65,2
65,3
65.4
65.5
65.6
65.7
65.8
65.9

66
66.0
66.1
66.2
66.3
66.4
66.5
66.6
66.7
66.8
66.9

67
67.0
67.1
67.2
67.3
67.4
67.5
67.6
67.7
67.8
67.9

68
68.0
68.1
68.2
68.3
68.4

68.5
68.6
68.7
68.8
68.9

69
69.0
69.1
69.2
69.3
69.4

ANDRE ST ILLINGER, EKSTRAHJELP M.V.
Kollokvieledere i matematikk
Seinarledere i produksjonsteori
Vitenskapelig ekstrahjelp
Les e salsinspektdr
Kontorstillinger lønnet av fondsmidler og annuum
Ekstra kontorhjelp

Attestkopier
Forespørsler om eventuelle ledige kontorstillinger

PERMISJ ONER, FERIER M. V.
Permisjonsregler
Permisjonsprotokoll
Sykefravær
Ferieplaner

OPPLÆRING OG VELFERDSTILTAK

Saker vedrørende boligspørsmål, barnehager m.v.
Boligbulletin
Ve1£erd stil tak
Det telmislce personales utda.rmelse og avlønning
Forbruker- og administrasjonsdepartementets opplæringsseksjon
Universitetets personalopplæring

ANDRE SAKER
Personalsaker - samlemappe
Registrering av gjesteassosiater m.v.
Meldin;er om ansattes tiltredelse og fratredelse
Bedcrmelse av sslere til vit.ass.-stillinger
Fondslønnet personale - arbeidsavtaler r.v.

69.S Omgjøringer og omdisponeringer av stillinger
69.6 Representanter i r? .. d, styrer, utvalg etc.
69.7
69.8
69.9
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70
70.0
70.1
70.2
70.3
70.4
70.5
70.6
70.7
70.8
70.9

71
71.0
71.1
71.2
71.3
71.4
71.5
71.6
71.7
71.8
71.9

72
72.0
72.1
72.2
72.3
72.4
72.5
72.6
72.7
72.8
72. 9

GENERELLE SAKER
Utbygging av Universitetet i Oslo
Sosialkonomenes robehov

INSTITUTTETS LOKALER I FREDERIKS GT. 3 OG I KARL JOHANS GT. 47

SV-FAKULTETETS BYGNINGER I EILERT SUNDTS HUS. FAKULTETETS ROMKOMITE
Byggekomit€en for Eilert Sundts hus
Tegninger over Eilert Sundts hus
Fakultetets husråd
Fakultetets romkomite.
Do.
Do.
Do.
Eilert Sundts hus.

15.

Samlemappe
Behovsundersøkelse 1972
Romfordeling våren 1973
Lokaler utenfor Eilert Sundts hus

Samlemappe

73 INSTITUTTETS LOKALER I EILERT SUNDTS HUS
73.0 Instituttets lokaler i Eilert Sundts hus. Samlemappe
73.1 M¢bleringsplan 1968
73.2 mdisponering av rom og ommøbleringer
73.3 Reglement for bruk av instituttets lokaler
73.4 Låsplan og utlevering av nøkler
73.5 Adgang til bygningen utenom de regulære pningstider
73.6 Telefonlister
73.7 Billedgalleri
73.8
73.9

74 NYBYGG FOR DE SAMFUNNSVITENSKAPELIGE FAG
74.0
74.1
74.2
74.3
74.4
74.5
74.6
74.7
74.8
7.9
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75

75.0
75.1
75.2
75.3
75.4
75.5
75.6
75.7
75.8
75.9

76
76.0
76.1
76.2
76.3
76.4
76.5
76.6
76.7
76.8
76.9

77
77 .o
77.1
77.2
77.3
77.4
77.5
77.6
77. 7
77.8
77.9

78
78.0
78.1
78.2
78.3
78.4
78.5
78.6
78.7
78.8
78.9

79
79.0
79.1
79.2
79.3
79.4
79.5
79.6
79.7
79.8
79.9

INVENTAR OG KONTOIMASKINER (Brosjyrer, bruksanvisninget, bestillinger
og:fakturakop ier)

Møbler og arkivutstyr

Dikteringsmaskiner
Skrivemaskiner
Bordregneaskiner
EDB-utstyr
Rcprografisk utstyr

Annet inventar

INVENTARREGI STER
Regler for registrering av inventar og kontormaskiner

R4j$ 'h4  ) sk r o 'wu«ft
Kartotek over regnemaskiner

r eg-nema sk-i-rrer}---
Ka r tote kover inventar og maskiner (utenom regnemaskiner)

VEDLIKEHOLD AV INVENTAR OG KONTORMASKINER
V o 'mer 4#tile vlkelol kl»k ls
Vedlikehold iner) k,akall, vb'eih»-
Le lketsvts vdk« hail. kw dlu

KONTORREKVISITA
Kontorrekvisita. Brosjyrer m.v.
Brevpapir, konvolutter, blanketter m.v.
Bestilling av kontorrekvisita
Oversikter over anskaffelse av kontorrekvisita

ANDRE SAKER
Regler for bruk av kantiner og fellesrom
Kollegiets romkomite og det sentrale romregister
Kart over universit2tsourådet etc.
Telefonordningen ved Universitetet i Oslo
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80
80.0
80.1
80.2
80.3
80.4%
80.5
80.6
80.7
80.8
80.9

81
81.0
81.1
81.2
81.3
81.4
81.5
81.6
81.7
81.8
81.9

Instituttpublikasjonor cg reo tjcnee tcr 17.

GENERELLE SAR
Lov og rett til fotografi og Lov om opphavsrett til åndsverk
Instituttenes adgang til produksjon og omsetning av reprografiske arbeider

INSTITUTTETS SERIER AV PUBLIKASJONER OG REPRINTS
Publikasjonsserien1932-48
Reprint Series. Samlemappe
Do. Forslag om antakelse av arbeider
Do. Katalog over antatte arbeider
Do. Lister over utgitte arbeider

82 INSTITUTTETS SERIE AV HEHORANDA
82.0 Memoranda. Samlemappe
82.1 Do. Forslag om antakelse av arbeider
82.2 Do. Katalog over antatte arbeider
82.3 Do. Lister over utgitte arbeider
82.4 pp trykk av pensum-memoranda. Samlemappe
82,5 Universitetsforlagets opptrykk av memoranda
82,6 Diverse sol:nader02 opptrykk, kopiering eller mikrofilming av memoranda
82.7
82.8
82,9

83
83.0
83.1
83.2
83.3
83,4
83.5
83.6
83.7
83.8
83.9

ABONND1ENTSERIENFOR STUDENTER
Abonnementserien for studenter.
Do.

Samlemappe
Katalog over antatte arbeider

84 PROFESSOR RAGNAR FRISCH'S PUBLISERTE ARBEIDER
84.0 Oversikt over RF's trykte arbeider
84.1 Oversikt over ?...21s stensilerte arbeider
84.2 Korrespondanse on RF's publiserte arbeider
84 .3 PJi11 s publiserte arbeider. Samlemape.
84.4
84 ..5
84.6
84.7
84%.8
84.9
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85
85.0
85.1
85.2
85.3
85.4
85.5
85.6
85.7
85.8
85.9

86
86.0
86.1
86.2
86.3
86.4
86.5
86.6
86.7
86.8
86.9

87
87.0
87.1
87.2
87.3
87.4
87.5
87.6
87.7
87.8
87.9

88
88.0
88.1
88.2
88.3
88.4
88.5
88.6
88.7
88.8
88.9

DISTRIBUSJON AV INST TUT TPUBL IKASJO0NER
Tilbudslister.
Do. Adressekartotek
Do. Endringer i adressekartoteket
Do. Wang-program for utkjøring av adresseetiketter
Do. Adressetape
Meldinger til husgruppen
Mulige listeadressater

KORRESPONDANSE ANG{ENDE INSTITUTTPUBL IKASJONER

UNIVERSITETETS REPROTJENESTER H.V.

SV-fakultetets kopieringstjeneste

Universitetets Reprosentral
Kostnadsberegninger for mangfoldiggjøring

89 ANDRE SAKER
89.0 Diverse saker angende angfoldiggjoring
89.1 Norsk boknumerkontor
89.2 Søknader om tilskudd til trykning
89.3 3k no r i t·.
89.4
89.5
89.6
89.7
89.8
89.9
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90 GENERELLE SAKER
90.0
90.1
90.2
90.3
90.4
90.5
90.6
90.7
90.8
90.9

91 INSTITUTTETS EKSPEDISJONSKONTOR
91.0
91.1
91.2
91.3
91.4
91.5
91.6
91.7
91.8
91.9

92 BIBLIOTEKSTJENESTER
92.0 Instituttbiblioteket i Sentrumslokalene
92.1 Instituttbilioteketi Eilert Sundts hus
92.2 Instituttets håndboksamling
92.3 UB's fakultetstjeneste SV
92.4
92.5
92.6
92.7
92.8
92.9

93 REGNETJENESTER
93.0 Behovet for EDB-tjenester og EDB-personell
93.1 Norsk samfunnsvitenskapelig datatjeneste
93.2 z DBse 1er

93.3
93.4
93.5
93.6
93.7
93.8
93.9

94 . DIVERSE STUD NT AT IVITTR
94. 0 Sos ialøkonor:1isk studentutvalg
94 .1 AIESEC
94.2 Frederik
9.3 Stimulator
94. 4 Observator
94.5
94.6
94.7
94.8
94.9
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95.0 Norske sosialcono rs forenin
95.1 Statzconois': orenins
95.2 Sosialokono en
95.3 Satsoonoisk tidsskrit
95.4
95.5
95.6
95.7
95,8
95.9 Andre foreninger etc.

96 DIVERSE OFFENTLIGE UTREDNINGER
96 .o
96 .1
96.2
96.3
96 .4
96 .5
96 .6
96. 7
96.8
96. 9

97
97.0
97.1
97.2
97.3
97.4
97.5
97.6
97.7
97.8
97.9

98
98.0
98.1
98.2
98.3
98.4
98.5
98.6
98.7
98.8
98.9

99
99.0
99.1
99.2
99.3
99.4
99.5
99.6
99.7
99.8
99.9

PROFESSOR AGAR F7ISCH
Skretararbeid for Frisch
Frisch I s etterlatte papiror
Diverse saker behandlet etter Frisch's død
Frisch-korrespondanse, Kopier sendt til Haavelmo

ANDRE SAKER
Åpne dager p universitetet
Obligasjoner med regulerbar rente - klagenemnd
Mottatte forslag
Instituttets historie

• •


